RIKSTEATERN

Uppdatera styrelseuppgifter paintranitet

Laggtillnytt eller avsluta uppdrag fér en personistyrelsen

1)
2)

3)

Klicka pd ”Forening & Turné” i menyraden for att komma till era féreningssidor.
Klicka pé fliken ”Personer” — en lista pd de personer som dr kopplade till din férening

dyker upp.

Vid varje person finns en Redigera-knapp (som ser ut som en penna). Hir ligger du till
uppdrag pa en person/fortroendevald eller avslutar redan existerande uppdrag

eft anvandarkonto som ger atkomst tlll Intranatet

Typ av uppdrag Uppdrag

Fartroendevald Valberedning
Fortroendevald Ersattare
Fortroendavald Styralseledamot
Fortroendevald Ersattare

Fran

2015-03-30
2017-05-01
2016-03-30

2017-03-21

Till
g W
g W
o g W

4) Forattldgga till ett nytt uppdrag markerar du kryssrutan ” Ligg till ett nytt uppdrag”

och registrerar aktuella uppgifter.
Spara uppdrag ' Spara X Avbryt

Andra uppdrag for Lena Testar, Bodens Riksteaterforening
Uppdrag Typ av uppdrag

Fartroendevald v Valberedning v

Startdatum Slutdatum

2021-04-28

OBS! Om Lena Testar har fatt ett forandrat uppdrag avslutar du uppdraget ovan och valjer
"Lagg till ett nytt uppdrag" nedan

W/ Lagg till ett nytt uppdrag

Nytt uppdrag fér Lena Testar, Bodens Riksteaterférening

Sok organisation *
S0k bland de organisationer som du har rattighet att 1agga till personer till

Bodens Riksteaterforening %

Uppdrag Typ av uppdrag

Fortroendevald v Valberedning v

Startdatum Slutdatum
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Laggtillenny persontill styrelsen

1) Klicka pd ”Foérening & Turné” i menyraden f6r att komma till era féreningssidor.

2) Klicka pd fliken ”Personer” —en lista pa de personer som dr kopplade till din férening
dyker upp.

3) Forattligga till en ny person till styrelsen, klicka pa den gula Redigera-knappen till
hoger och vilj Ny person/uppdrag

Utskick Erbjudande Lokaler Arrangemang V-plan Intresse f Redigera =

Ipersoner och valjer om de ska visas ,‘?/“

15 lokala webbplats: NEJ £

“ett anvandarkonto som ger atkomst till Intranatet.

7
Typ av uppdrag Uppdrag Fran Till
Fértroendevald Valberedning 2015-03-30 g w
Fértroendevald Ersattare 2017-05-01 g W
Fartroendevald Styrelseledamot 2016-03-30 (f\ @
Fértroendevald Ersattare 2017-03-21 v g w
Fortroendevald Sekreterare 2014-01-09 - Z @
Fortroendevald Revisor 2021-04-28 - g W
Fértroendevald Valberedning 2021-04-29 g W
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4

4) Skrivin personens for- och efternamn i filtet nedan. Tryck pa knappen ”S6k personer”.
Da far du fram en soktriff pd personer som redan finns i systemet. Om du hittar rdtt
personilistan sd klickar du ”Vilj” vid den personen, och far darefter mojlighet att ange
nytt uppdrag m.m for personen.

Om det i soktriffen inte kommer upp nagot namn som stdmmer sd klickar du pa ”Lagg
till ny person” och fortsétter dr.

Om personen har ett uppdrag for en annan Riksteaterférening kontakta
support@riksteatern.se sd hjdlper Féreningsutvecklarna till att registrera det
uppdraget

Person och uppdrag

Trollhdttans Riksteaterforening

lena| Sok personer v

Soker i Trollhattans Riksteaterfarening

0BS! Kontrollera forst att personen inte redan finns tillagd genom att soka ovan.
Om inte: Lagg till ny person
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Person och uppdrag

RIKSTEATERN

Trollhattans Riksteaterforening
lena
Sdker i Trollhattans Riksteaterférening

Din sokning gav 3 traffar

Person 1 Organisation

Kristina Lenander Trollhattans Riksteaterforening

lena Testar

Trollhattans Riksteaterforening

Lenatestar Testar Trollhattans Riksteaterforening

Sok personer v

Lagg till ny person

Uppdrag

Valberedning

Valj
2021-05-04 1l

Valberedning

Valj
2021-05-04 1ill

Kassor

Valj
2021-04-28 1ill

5) Omduvaltatt ”Ligga till ny person” registrera person- och kontaktuppgifter, typ av

uppdrag samt ldgg till anviindarkonto till intranédtet och klickar pa ”Spara”.

Person och uppdrag ' Spara

Trollhattans Riksteaterforening
Fornamn * Efternamn *

lena

E-postadress Telefonnummer

Kon

Kvinna Man Annat Okant

Typ av uppdrag

Anstalld Regionalt/lckalt

Uppdrag

Barnkultursamordnare

Datum fran * Datum till
20210517
+ Lagg till anvéandarkonto om personen ske ha en inloggning

* Avbyt
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Uppdatera uppgifter pé dig sjalv eller pd en personistyrelsen

GOr sd har:

1) Klickapd ”Forening & Turné” i menyraden for att komma till era féreningssidor
eller klicka pa ditt namn hogst upp i hdgra hdrnet och vilj ”Min profil”.

2) Klickapéfliken ”Personer” - en lista pa de personer som dr kopplade till din
férening dyker upp.

3) Forattuppdatera en persons uppgifter klicka pd namnet pd den personen.

Trollhattans Riksteaterférening (axiv)

Info w Medlemmar Utskick Erbjudande Lokaler Arrangemang V-plan Intresse § Redigera ~

Kontaktpersoner

Har uppdaterar du styrelse och andra kontakipersoner och valier om de ska visas 4
pa er lokala webbplats

Visa information om styrelsen pa foreningens lokala webbplats: NEJ g“

Aktuella uppdrag
Personer med en () till hoger om sitt namn har ett anvandarkonto som ger atkomst till Intranatet

>
Person 1 Typ av uppdrag Uppdrag Fran Till s

Fortroendavald Styrelseledamot 2013-08-12 (%] & @I
Anita Sandblom* Fortroendevald Qrdforande 2002-08-22 (%] 4 T_@
Anita Sandblom* Kontaktperson Marknadsforing 2002-08-22 (%) g“ @
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4) Klickasen pa den gula redigera-knappen och vilj den uppdatering du vill géra. Om du vill
lagga till ett fodelsedatum, fotografi eller personbeskrivning av dig sjélv eller nagon annan
viljer du ”Redigera personprofil”. Fdelsedatum &r viktigt f6r eventuella unga
fortroendevalda for att vart ndtverk for unga ska hitta dom i databasen.

Test 2 Lokal anvandare

# Redigera~

Redigera personprofil

Lagg till adress

Aktuella uppdrag Uppdrag Organisation 1 Fr.o.m.
Fortroendevald Kassor Trollhattans Riksteaterférening 2018-10-01 RaudlilEnizkinpa
Lagg till uppdrag
Lagg till medlemskap
Hantera anvandarkonto
Rattighetsniva i organisation Rattighetsniv
Trollhattans Riksteaterforening Adminrattighet
Kontaktanteckningar

Det finns inga anteckningar

Riksteatern 145 83 Norsborg, Tel: 08-531 991 00 info@riksteatern.se, Org.nr: 802006-1365
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